LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN V tháng 9/2015 TỪ NGÀY 28/9/2015 ĐẾN NGÀY 03/10/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
28/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 16h: Họp giao ban BGH
- Xây dựng hồ sơ đánh giá trường Phúc Túc
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần
Họp giao ban BGH
	Kiểm tra thực hiện dây chuyền tổ nuôi
	- Duyệt đề tài thi lý thuyết và thực hành GV giỏi cấp trường ngày 02/10. (KT đ/c Nhung - HP). Lưu ý giáo án có 1 câu hỏi tình huống sư phạm
- Duyệt đề thi lý thuyết, thực hành QCCS - ND và PTTNTT (KT đ/c Chi - HP)
- Duyệt đáp án thi GVNV giỏi cấp trường (lý thuyết và thực hành, giáo án) ngày 15/10 (KT đ/c Nhung, Chi)

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tháng 10, dự thảo Nghị quyết Chi bộ tháng 10
- Duyệt chứng từ chi ăn tháng 9.
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt.
	Kiểm tra môi trường các lớp có giáo viên dạy kiến tập cho Quận
Kiểm tra, hoàn thiện giáo án 4 tiết kiến tập
	Thực hiện đánh giá cuối tháng tổ nuôi – vp
16h: Họp giao ban BGH
	

	Ba
29/9
	S
	- Kiểm tra giờ đón và TDS các lớp. 
- Làm việc với công ty bảo hiểm PVI
- Kiểm tra ghi thu ghi chi quý III, duyệt chứng từ chi tháng 9
	Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
Kiểm tra công tác chuẩn bị môi trường,đồ dùng, hình thức dạy của các tiết kiến tập 
	Đi học
	

	
	C
	- 14h30: Dự 2 tiết kiến tập quận (B2,A1)

	Dự 2 tiết chuẩn bị dạy kiến tập
	
	

	Tư
30/9
	S
	- 8h30: Dự 2 tiết kiến tập quận (D1, C3)
	Dự 2 tiết chuẩn bị dạy kiến tập 
Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp 
Hoàn thiện sổ sách chuyên môn
	Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng
Xây dựng đề thi lý thuyết, thực hành QCCS - ND và PTTNTT
	

	
	C
	- 14h: Duyệt kế hoạch nhiệm vụ năm học của các trường MN cụm 2

(TP: Hiệu trưởng, CT Công đoàn các trường MN cụm 2)
	
	
	

	Năm
01/10
	S
	- 8h30: Dự giờ dạy lớp D2, 8h45 dự giờ dạy lớp C4
	Học lớp trung cấp chính trị
	Đi học
	

	
	C
	- 14h30: Đón PGD tư vấn 4 tiết kiến tập quận
	Đón PGD & ĐT- Tổ MN về kiểm tra, tư vấn xây dựng các tiết kiến tập
	
	

	Sáu
02/10
	S
	- 9h00: Họp Ban chi ủy Chi bộ
- Xây dựng các tiêu chí đánh giá ngoài trường Phú Túc
	Học lớp trung cấp chính trị
	Kiểm tra việc đăng tin bài cổng TTĐT
	

	
	C
	- 13h: Họp Chi bộ 
- 17h: tổng KT VSMTSP
	Học lớpTrung cấp chính trị
Họp chi bộ
	13h: Họp Chi bộ
	

	Bảy
03/10
	S
	- Xây dựng báo cáo sơ bộ đánh giá ngoài trường Phú Xuyên (cả ngày)
	Kiểm tra sổ soạn bài các lớp
	Xây dựng hồ sơ PCGD
	

	
	C
	
	XD các tiết chuyên đề phát triển thẩm mĩ
	
	




